
EksEmpEl på sagsgang

• Administrationen giver ge-
nerel information og henviser til 
hjemmeside. 

• Studievejlederen giver  vejledn-
ing  til valg og procedurer. 

• Administrationen modtager og 
registrerer ansøgning og bilag. 
Kan modtages i papirform eller 
elektronisk samlet i én PDF fil.

ForEspørgsEl

• Administrationen videresender 
til studievejleder. 

• Studievejleder vurderer.sam-
men med RKV medarbejder. 
Formidler vurdering til ansøger 
og administration. Dersom der 
efter aftale med ansøger ikke 
foretages vurdering lukkes 
sagen. Administrationen skal 
have besked om dette. 

• Evt. eftervejledning.  

• Administrationen udfærdiger 
bevis og sender til ansøger 
med evalueringsskema.

adgangsbEvis

• Administrationen modtager og 
registrerer ansøgning og bilag. 

• Studievejleder  foretager 
screening hvis faglig kompe-
tent. Overgiver til fagperson  
hvis screeningen ligger uden 
for vejleders fagl. kompetence. 
Afleverer materialet til. 

• Administrationen, der sender 
standard brev til ansøger hvori 
der spørges efter yderligeredo-
kumentation. 

• Når/hvis yderligere dokumen-
tation modtages, fremsendes 
faktura. Når der er betalt vide-
regiver administration til RKV 
medarbejder.

scrEEning til kompEtEncE- 
og uddannElsEsbEvis

• RKV medarbejder indkalder 
fagperson og de vurderer 
sammen ansøgning. RKV 
medarbejder indkalder evt. 
yderligere dokumentation og 
vejleder ansøger.  

• Fagperson skriver vurderingen. 

• Administrationen udfærdiger 
bevis (kontrollerer, at der er 
betalt!) og sender til ansøger 
med evalueringsskema.

vurdEring kompEtEncE- 
og uddannElsEsbEvis


